湖南生物机电职业技术学院
会议申请与安排表

	会议名称（会标）
	

	会议时间
	201  年  月  日（星期  ）  午  :  

	会议地点
	

	会议主持
	

	出席人员
	（共  人）

	列席人员
	

	会议记录
	

	会议议程
	

	分管院领导意见
	


	备注
	


[bookmark: _GoBack]注：1.请会议召集部门将此表填好后电子版在正式下发会议通知前发往BGS7001@126.COM；2.知新楼316报告厅346个座位，知新楼2号报告厅180个座位，知新楼1号报告厅143个座位，立达楼207会议室24个座位，立达楼208会议室64个座位，立达楼108会议室150个座位。知新楼报告厅管理员：任紫阳 18774892900。
