
湖南生物机电职业技术学院低值耗材采购计划单
请购时间：       年       月      
请购部门：                经办人：                  部门负责人意见：                     
一、处室或部门审批意见
   1、经费归口部门意见：                                        （经费名称加负责人签字）
   2、财务处意见：                                             
   3、资产处意见：                                           
二、院领导审批意见
   1、经费分管院领导意见：                               
   2、学院院长意见：                                    （批量采购金额在20万元以上）
三、物资采购具体请购清单
	本次低值耗材请购总量：                    （元）

	具体请购清单

	品   名
	数量
	单价
	金额
	备  注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	    本表栏目不够，可另行附页；如属实验实习耗材类定点采购的事项，请实训管理处在备注栏中按定点采购的有关规定填写对应的核定单价，并对该批实验实习耗材的供应商名称作拟定说明如下：
供应商名称：                                         部门负责人签字                    



【备注】:
 1、日常经费及部门创收经费中列支的纸张、硒鼓、印刷等需填写此表；
 2、日常运行经费列支中除（1）点以外，额度在5000元以下的耗材；专项经费列支中除（1）点以外，额度在2000元以下的耗材凭发票及购物明细清单直接报账；
 3、实验实习耗材由实训处进行牵头组织验收，资产处进行不定期抽样验收；
 4、本单一式三份，请购部门、账务处，资产处各留存一份。
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