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1. [bookmark: _Toc528534419]系统地址
后台访问地址：http://xm.hnbemc.cn:83/。
第一次使用该系统，需要进行首次验证设置账号信息，并需要邮箱激活，具体进入用户注册激活方式如图。
[image: comment.png]注：登录后建议您录入指导老师、选题名称、联系方式，避免遗忘。
[image: ]
Q：没有用户注册链接？
A：当前时间段未开放用户注册通道，请联系管理员
   尽量使用chrome浏览器访问网站，或者IE9及以上。
2. [bookmark: _Toc528534420]用户注册
2.1. [bookmark: _Toc528534421]身份验证
点击用户注册链接后进入用户信息验证界面，需要填写好学号及身份证号码（必须填写完整正确的号码），如下图所示。
填写完成后点击下一步进入用户信息验证。
[image: ]
2.2. [bookmark: _Toc528534422]密码设置
学号及身份证号验证通过后则进入如下账户信息设置页面，在些页面填写好登录密码、QQ号码。
[image: comment.png]注：QQ号码可以用于登录、密码找回，同时账户激活邮件将发送至QQ邮箱。
[image: ]
2.3. [bookmark: _Toc528534423]账户激活
密码及QQ号码设置完成后，将进入账号激活页面（如下图所示），账户激活邮件将发送至上一步设置的QQ账号邮箱。
[image: ]
进入QQ邮箱，查看收件箱，您将收到一封由系统自动发送的账户激活邮件，点击进入邮件详情页面，并点击邮件中的链接激活账号。
[image: ]
点击链接后，将验证并完成账号的激活。激活成功页面如下图：
[image: ]


Q：验证用户身份时提示学号或身份证错误
A：请检查输入的学号或身份证号码是否有误，中间或前后是否包含了空格。

Q：没有接收到邮件
A：过几分钟再检查看是否接收到，如果还没接收到则重新验证一下身份信息系统将再次发送激活邮件。


3. [bookmark: _Toc528534424]个人资料
3.1. [bookmark: _Toc528534425]选题、指导老师设置
登录进后台后，如果还没有填写选题及指导老师内容，系统将弹出是否填写选题及指导老师的询问框。可以选择是直接进入选题和指导老师填写页面，也可以选择否暂时跳过该步骤。
[image: ]
选题填写页面如下 
[image: ]
选题名称为手动输入项，请确认并认真核对是否填写正确。
指导老师为选择输入，选择时可输入内容搜索老师。
确认无误后填写账号密码并保存，若保存成功系统提示保存成功（如下图）。
[image: ]
后期如需要填写或修改选题及指导老师内容，可以通过点击页面上方的选题设置链接进入页面。
[image: ]
选题、指导老师是每个学生进入平台后必须填写的内容，需要根据自己所选题目及实际指导老师来填写。
填写前请与指导老师确认选题，并确认后期录入的毕业设计相关信息与选题相符。
3.2. [bookmark: _Toc528534426]密码修改
点击页面上主的密码修改链接进入密码修改页面。
[image: ]
密码修改需要提供当前登录的密码，并输入两次新设置的密码，确认无误后点击保存即可。
[image: ]
3.3. [bookmark: _Toc528534427]联系电话设置
点击右上角用户头像展开后点击个人资料链接进入用户资料修改页面。
[image: ]
在个人资料修改页面内可以修改，姓名、邮箱、QQ、联系电话、用户头像等相关资料。填写好相关内容后点击保存确认修改。
[image: ]


4. [bookmark: _Toc528534428]栏目管理
栏目分为毕业设计、自创栏目两类，其中毕业设计栏目为教务处统一管理栏目，对于该类型栏目学生无管理权限，仅在该栏目下方录入信息即可，毕业设计内容则上传在该栏目中。
[image: ]
4.1. [bookmark: _Toc528534429]自创栏目
4.1.1. [bookmark: _Toc528534430]添加栏目
[image: ]
点击自创栏目页面上方的添加栏目按钮，弹出栏目创建对话框。
[image: ]
确认要添加栏目所属的父级栏目正常，填写好栏目名称点保存即可。
4.1.2. [bookmark: _Toc528534431]栏目修改
[image: ]
点击右侧需要修改的栏目的名称，进入编辑模式，填写新栏目名称，点击确认即可修改栏目名称。
[image: ]
4.1.3. [bookmark: _Toc528534432]栏目排序
点击栏目排序号，并输入栏目的顺序号点确认即可完成对栏目的排序。
栏目展示顺序为数字从小到大的展示顺序。
[image: ]
5. [bookmark: _Toc528534433]信息管理
5.1. [bookmark: _Toc528534434]信息录入
左侧目录树中点击相应栏目名称，并在右侧信息列表上方点击添加信息按钮进入信息录入页面。
[image: ]
信息录入界面中，信息标题、信息内容为必填项，填写完成后点击保存完成信息录入。
[image: ]
5.2. [bookmark: _Toc528534435]信息修改
[image: ]
在右侧信息列表，点击信息的标题进入信息修改页面，在该页面中，修改守相应的内容后点击保存即可完成信息修改。
[image: ]
5.3. [bookmark: _Toc528534436]信息删除
信息列表中，展开相应信息后面操作栏中的按钮，点击删除。系统将询问是否确认删除该信息，如确认删除点击是，点击否则取消删除。
[image: ]
5.4. [bookmark: _Toc528534437]PDF信息录入
[image: ]
1、填写标题
2、点击正文编辑框中的链接图标，进入文件上传、选择通过话框。
[image: ]
点击上传或浏览服务器，选择PDF文件并确定。
注：上传选项卡中，选择文件后需要点击下方的“上传到服务器”按钮将文件上传。
5.5. [bookmark: _Toc528534438]SWF信息录入
[image: ]
1、填写标题
2、点击正文编辑框中的Flash图标，进入Flash上传、选择通过话框。
[image: ]
点击上传或浏览服务器，选择SWF文件，填写宽度、高度，宽度最好不超过800，高度最好不超过750，点击确定。
[image: comment.png]注：上传选项卡中，选择SWF文件后需要点击下方的“上传到服务器”按钮将文件上传。

5.6. [bookmark: _Toc528534439]信息排序
信息排序通过信息的时间来排序，时间越早，信息排在越后面。
因此信息的排序可以通过修改信息的时间来完成，信息时间的格式为yyyy-MM-dd HH:mm:ss，请严格按照该时间格式填写。
6. [bookmark: _Toc528534440]我的主页
可以点击最上方的浏览主页进入我的主页查看信息录入效果。
image6.png
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