附件1                             湖南生物机电职业技术学院
教师企业顶岗实践锻炼计划表

填报部门（签字盖章）：                        填报人：                        填报日期：      年    月     日
	序号
	教师

姓名
	性别
	现从事专业
	实践形式
	顶岗实践

主要内容
	顶岗实践时间

（X月X日－X月X日）
	拟安排企业名称
	企业联系人
	联系电话
	经费预算

（元）
	备注

	1
	
	
	
	全脱产
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	半脱产
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


部门领导意见：                       教务处初审意见：                       学院主管领导审批意见：
附件2           湖南生物机电职业技术学院
教师企业顶岗实践锻炼审批表

	教师姓名
	
	职 称
	
	联系电话
	

	所在部门
	
	专 业
	
	
	

	实践锻炼

单位名称
	
	联系人
	

	实践锻炼

单位详细地址
	
	联系电话
	

	顶岗实践

锻炼时间
	20  年   月   日 — 20   年  月  日，共   天
	实践形式
	□全脱产

□半脱产

	顶 岗

实 践

锻 炼

主 要

任 务

目 标
内 容
	

	二 级

学 院

意 见
	        签 章                

                                    年    月    日

	教务处

审  批
意  见
	        签  章

                                    年    月    日


注  ：此表用A4打印，一式二份，一份交教务处，一份二级学院（部）留存。

附件3           湖南生物机电职业技术学院
教师企业顶岗实践锻炼承诺书
我承诺在                      （公司）顶岗实践期间（   年  月  日至  年  月  日），自觉维护学校形象，遵守国家法律法规及实践单位有关制度、劳动纪律和安全规定，严格按学校《教师企业顶岗实践管理暂行办法》和实践计划认真开展实践锻炼，按期按要求完成相关工作和实践锻炼，努力达到实践锻炼的预期目标。顶岗实践结束后按相关约定期限继续在学校工作服务（企业顶岗实践满1个月，回校服务期限应不低于1年；满2个月应不低于2年；满3～6月应不低于3年），在企业顶岗实践期间或回校服务期限不满离职，应按比例归还在顶岗实践期间学校为其支付的各项补贴费用，包括发放的工资。

                                承诺人：

                                  年    月    日

附件4           湖南生物机电职业技术学院
专业教师企业顶岗实践锻炼鉴定表

	姓  名
	
	性别
	
	联系电话
	

	所在二级学院（部）
	
	所属专业
	

	实践锻炼单位
	
	实践锻炼起止时间
	

	目标任务完成情况
	

	实

践

锻

炼

工

作

总

结
	
本人签名：

                                                 年   月  日

	教师企业实践成果

	⑴工作日（周）志
	提交□ 未提交□
	质量：好□中□差□
	

	⑵实践总结（鉴定表）
	提交□ 未提交□
	质量：好□中□差□
	

	⑶教学案例

	案例名称
	形成时间
	个人应用情况
	推广情况

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	⑷发表论文或专利

	论文名称
	发表时间
	出版社/刊物名称
	个人位次

	
	
	
	

	
	
	
	

	所获专利名称
	获得时间
	专利类别
	署名排序

	
	
	
	

	⑸企业生产设备大修、扩（改）建等技术指导

	设备名称
	大修/扩（改）建
	起讫时间
	主持/参与

	
	
	
	

	⑹技术研发与服务

	项目名称
	承担任务
	研发服务效果
	时间

	
	
	
	

	⑺横向课题或科技成果转化

	课题名称
	成果/进展情况
	起讫时间
	署名排序

	
	
	
	

	⑻纵向课题

	课题名称
	立项时间
	立项单位
	个人位次

	
	
	
	

	⑼中级及以上职业和技能证书

	证书名称
	等级
	获取时间
	授予单位

	
	
	
	

	⑽其他成果

	成果名称
	获得时间
	授予单位
	署名排序

	
	
	
	

	
	
	
	


	对专业建设教学改革的建议
	

	实践

锻炼

单位

鉴定

意见
	单位负责人签名：

（单位盖章）       年   月   日

	二级

学院

考核

意见
	部门负责人签名：

（单位盖章）       年   月   日

	教务处

审核

意见
	部门负责人签名：

（单位盖章）       年   月   日


注：此表为实践锻炼结束后填写，A4打印，一式两份，一份交教务处，一份二级学院（部）留存。

附件5 
顶岗实践锻炼企业接收函
湖南生物机电职业技术学院：
经本单位研究决定同意接收你院教师         到我单位进行实践锻炼，担任我单位                     岗位，主要从事                                                     工作。实践锻炼时间　　年　月　日至　　年　月　日，锻炼期间由我单位负责对该教师进行管理与考核。
单位名称（盖章）
年   月   日
附：用人单位联系方式

	单位全称
	
	邮政编码
	

	单位地址
	
	联 系 人
	

	联系电话
	
	手  机
	
	邮    箱
	

	单位类别
	□政府部门；□院校；□科研所；□国有企业；□集体企业；

□股份合作企业；□联营企业；□有限责任公司；

□股份有限公司；□私营企业；□港、澳、台商投资企业；

□外商投资企业；□其他                 。


附件6           湖南生物机电职业技术学院
教师企业顶岗实践工作日（周）志

姓名：_____________        工作时间：______年___月___日    天气：        
	  实践锻炼单位
	

	  实践锻炼岗位
	

	岗位职责
	

	工作内容
	

	工作建议
	

	佐证材料

（如工作现场、考勤记录、工作记录等图文资料）
	


注：此表用A4打印，交二级学院（部）留存；电子稿上传管理平台（或个人空间）


