湖南生物机电职业技术学院视音频采编
申请表
	申请部门
	
	申请人
	

	
	
	联系电话
	

	拍摄时间
	
20   年   月   日   时   分   时长：           

	拍摄地点
	


	录像用途
	


	拍摄内容、拍摄要求
	


[bookmark: _GoBack]





	申请理由
	



	部门负责人意见
	

	信息中心
意    见
	

	采编人员
安    排
	□曾伍 15874907732（67732）□李代勤 13786152563（66563）
□邹晓飞 13908460620（61620）

	
	协调人：李代勤 13786152563（66563）

	主管院领导意见
	



————信息中心 制
注：①申请人需提前做好拍摄准备，详细填写本表，并附相关文件。
②联系人需在申请时交纸质单和电子单各一份。
③如无特殊情况，申请需提前2个工作日提交，以便安排人员与准备设备。
