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	序号
	部门
	总人数
	编内人员
	劳务派遣人员
	评优总人数
	备注

	
	
	
	人数
	部门正职
	部门参评人数
	评优数
	辅助性
	临时性
	部门参评人数
	评优数
	
	

	1
	党政办公室
	13
	9
	1
	8
	2
	
	4
	4
	1
	3
	

	2
	组织人事处
	10
	10
	2
	8
	2
	
	
	
	
	2
	

	3
	纪检监察室
	4
	4
	1
	3
	1
	
	
	
	
	1
	

	4
	内审处
	3
	3
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	

	5
	宣传统战部
	5
	5
	1
	4
	1
	
	
	
	
	1
	

	6
	双高办
	3
	3
	1
	2
	2
	
	
	
	
	3
	

	7
	教务处
	15
	11
	2
	9
	
	4
	
	4
	1
	
	

	8
	信息中心
	10
	5
	
	5
	1
	1
	4
	5
	1
	2
	

	9
	学生工作部（处）
	16
	14
	2
	12
	
	1
	1
	2
	
	3
	

	10
	院团委
	4
	4
	1
	3
	1
	
	
	
	
	1
	

	11
	财务处
	13
	10
	1
	9
	2
	3
	
	3
	1
	3
	

	12
	招生就业处
	6
	5
	1
	4
	
	1
	
	1
	
	1
	

	13
	创新创业学院
	3
	3
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	

	14
	科研处
	5
	5
	2
	3
	1
	
	
	
	
	1
	

	15
	对外合作交流处
	4
	3
	1
	2
	
	
	1
	1
	
	1
	

	16
	质量管理处
	4
	4
	1
	3
	1
	
	
	
	
	1
	

	17
	基本建设处
	6
	6
	1
	5
	1
	
	
	
	
	1
	

	18
	资产管理处
	7
	6
	1
	5
	
	1
	
	1
	
	1
	

	19
	后勤处
	26
	17
	1
	16
	3
	2
	7
	9
	2
	5
	

	20
	保卫处
	16
	14
	1
	13
	
	
	2
	2
	
	3
	

	21
	离退休办
	5
	5
	2
	3
	1
	
	
	
	
	1
	

	22
	工会办
	3
	3
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	

	23
	继续教育学院
	16
	7
	2
	4
	1
	6
	3
	9
	2
	3
	易大国未纳入评优基数

	24
	图书馆
	21
	13
	1
	12
	2
	8
	
	8
	2
	4
	

	25
	北山基地管理办公室
	6
	5
	1
	4
	
	
	1
	1
	
	1
	

	26
	植物科技学院
	68
	56
	2
	54
	10
	8
	4
	12
	2
	12
	

	27
	动物科技学院
	54
	46
	2
	43
	8
	5
	3
	8
	2
	10
	徐平源未纳入评优基数

	28
	机电工程学院
	64
	54
	2
	51
	10
	8
	2
	10
	2
	12
	宋璐杉未纳入评优基数

	29
	车辆工程学院
	27
	22
	1
	20
	4
	4
	1
	5
	1
	5
	聂振未纳入评优基数

	30
	经济贸易学院
	77
	68
	2
	66
	12
	5
	4
	9
	2
	14
	

	31
	信息技术学院
	49
	41
	2
	39
	7
	6
	2
	8
	2
	9
	

	32
	人文科学学院
	64
	58
	2
	55
	10
	4
	2
	6
	1
	11
	张仲珍未纳入评优基数

	33
	马克思主义学院
	31
	31
	1
	29
	5
	
	
	
	
	5
	汤蒙蒙未纳入评优基数

	34
	体育与艺术课教学部
	25
	23
	1
	22
	
	1
	1
	2
	
	5
	

	合计：
	683
	573
	45
	522
	88
	68
	42
	110
	
	125
	共6人不纳入评优基数

	备注：1.省管、厅管干部参与主管部门评优，不列入学校评优基数；中层正职、乡村振兴帮扶工作队员、援疆人员、借调挂职人员评优指标分别单列,不列入部门评优基数；2.部门参评人数不足3人的，合并计算评优指标；3.部门劳务派遣人员人数3人及上评优指标单列，不足3人的纳入编内人员计算评优指标。










附件2        

 2023年度考核述职测评表
（部门用）
                             
	测评对象
	优秀
	合格
	基本合格
	不合格
	弃权

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




附件3 
2023年度考核述职测评及考核结果汇总表

部门（盖章）：                             负责人签字：
	序号
	测评
对象
	优秀
	合格
	基本合格
	不合格
	弃权
	考核
结果

	
	
	票数
	%
	票数
	%
	票数
	%
	票数
	%
	票数
	%
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



—8—

            —9—

附件4
年  度  考  核  优  秀  统  计  表
部门（盖章）：                             负责人签字：               填报时间：      年  月  日
	         项目

单位
	应参加考核总人数
	实际参加考核人数
	未参加考核人数
	考核结果（人数）
	备注

	
	
	
	
	优秀
	合格
	基本合格
	不合格
	不定等次
	

	
	
	
	
	嘉奖
	记功
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
年度考核获奖人员名单汇总表

	姓名
	性别
	职务/岗位
	获奖等次
	民主测评情况
	上两年考核结果
	备注

	
	
	
	
	参加测评总人数
	优秀
票数
	优秀
%
	2021年
	2022年
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



附件5
湖南省事业单位工作人员年度考核表
(2023 年度)
工作单位：湖南生物机电职业技术学院
	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	
	政治面貌
	

	聘用岗位
类别及等级
	
	现 岗 位
聘用时间
	
	是否属于
“双创”人员
	

	

个        人     总      结
	






























签名：               年   月    日





	参加脱产
培训情况
	

	主管领导
评语及考
核档次
建  议
	






签名：              年    月    日

	
单位负责
人或考核
委员会
审核意见
	







签名：             年  月  日

	

本  人
意  见
	




签名：               年  月   日

	

需要说明
的情况
	




盖章或签名：               年  月   日


注：此表须正反面打印，由主管部门(举办单位)或单位负责存入本人档案。



附件6


专业技术人员 2023年度考核情况登记表











单        位： 湖南生物机电职业技术学院 

姓        名：                        
 
专业技术职务：                        




湖南省人力资源和社会保障厅制




	姓    名
	
	性   别
	
	工作岗位
	

	已获专业
技术职务
任职资格
	
	年   龄
	
	行政职务
	

	已聘专业
技术职务
	
	最高学历
	
	
	

	本人述职、含政治表现、学识水平、业务能力、工作实绩
	



	本年度完成的主要技术工作、创造发明及成果登记

	起  止
时  间
	项目、课题、成
果、教学等专业
技术工作名称
	工作内容及本人在
工作中起何作用
主持、参与、独立
	完成情况（获
何奖励、效
益或专利等）
	备 注

	
	
	
	
	

	本年度著作、论文及技术报告登记

	日  期
	名称及内容提要
	出版、登载、获奖
或在学术会议上
交  流  情  况
	合（独）著、译 著
	备 注

	
	
	
	
	



















	出勤情况
	

	奖惩情况
	

	所在部门考核意见        
	



             




部门领导：（签章）
年   月   日

	单位考核意见及结论
	单位：（签章）      
行政领导：（签章）                    年   月   日


	被考核人意见
	



被考核人：（签章）                     年   月   日




附件7
劳务派遣人员年度考核表

工作部门：                               考核年度：2023
	姓名
	
	性别
	
	政治面貌
	
	文化程度
	

	参加工作时间
	
	岗位
	
	专业技术职务
	

	个 人 总 结















	主 评

管 价

领 意

导 见
	







                        
                             签名：
                                        年    月     日

	考 审

核 定

组 意

织 见
	







                            签名：
                                        年    月    日

	考 复

核 核

组 意

织 见
	







                            签名：
                                       年    月    日

	被 意

考   

核

人 见
	







	备

注

	


（A4纸双面打印）
附件8

劳务派遣人员
专业技术人员 2023年度考核情况登记表











单        位： 湖南生物机电职业技术学院 

姓        名：                        
 
专业技术职务：                        









	姓    名
	
	性   别
	
	工作岗位
	

	已获专业
技术职务
任职资格
	
	年   龄
	
	行政职务
	

	已聘专业
技术职务
	
	最高学历
	
	
	

	本人述职、含政治表现、学识水平、业务能力、工作实绩
	



	本年度完成的主要技术工作、创造发明及成果登记

	起  止
时  间
	项目、课题、成
果、教学等专业
技术工作名称
	工作内容及本人在
工作中起何作用
主持、参与、独立
	完成情况（获
何奖励、效
益或专利等）
	备 注

	
	
	
	
	

	本年度著作、论文及技术报告登记

	日  期
	名称及内容提要
	出版、登载、获奖
或在学术会议上
交  流  情  况
	合（独）著、译 著
	备 注

	
	
	
	
	


















	出勤情况
	

	奖惩情况
	

	所在部门考核意见        
	



             




部门领导：（签章）
年   月   日

	单位考核意见及结论
	单位：（签章）      
行政领导：（签章）                    年   月   日


	被考核人意见
	



被考核人：（签章）                     年   月   日



（A4纸双面打印）

附件9
事业单位工作人员奖励审批表
填表时间：  年  月  日
	姓  名
	
	性  别
	
	出  生
年  月
	
	照片
（近期2寸正面半身免冠彩色
照片）

	民  族
	
	籍  贯
	
	出生地
	
	

	政  治
面  貌
	
	参加工
作时间
	
	

	学  历
	
	学  位
	
	

	身  份
证  号
	
	

	工作单
位及职
务职称
	
	岗位等级(职员等级)
	

	拟  授
奖  励
	嘉奖（或记功）

	奖  惩
情  况
	

	简  历
	

	主  要
事  迹
	

	申   报
机  关（单位）
意  见
	                                       盖  章
                                     年    月    日


	审   核
机  关（单位）
意  见
	                                       盖  章
                                     年    月    日


	审   批
机  关（单位）
意  见
	




                                       盖  章
                                     年    月   日


	备注
	


（A4纸双面打印）


—24—

—25—

