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一、材料简述

“完善教职工民主管理和学生自我管理全面发展的服务保障机制，充

分发挥教代会、学代会作用，推进校务公开和阳光服务”建设任务（编号

8-6）共预设任务点 6项，已完成 6项，完成率 100%。佐证材料包括学

校民主管理制度文件、实施办法、成绩成效等，共计 14项。

二、佐证材料

8.6.1 健全党代会、教代会、团学双代会等“三会”任期制、提案制及

提案督办机制佐证材料

佐证材料对应的建设任务点：“健全落实党代会、教代会、团学双代

会等“三会”任期制、提案制及提案督办机制”，共计 4项。

为进一步健全完善民主管理制度建设，学校相继制订印发了《党代

会制度实施细则》《教代会实施方案》《团员与学生代表大会提案制》

《团员与学生代表大会提案督办机构》，各部门严格按照制度运行，并

在运行过程中不断健全完善。

8.6.1.1 制定《党员代表大会制度实施细则》

为进一步健全学院党代会制度，根据《中国共产党章程》《中国共

产党普通高等学院基层组织工作条例》等文件精神，结合实际，中共湖

南生物机电职业技术学院委员会特制定《党员代表大会制定实施细则》。
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图 1 《中共湖南生物机电职业技术学院委员会党员代表大会制度实施细则》

8.6.1.2 制定《教职工代表大会实施办法》

为保障广大教职工的民主权利和合法利益，充分调动广大教职工的

工作积极性和创造性，加强学院民主管理和民主监督，促进学院依法治

校和完善现代大学制度建设，制定《湖南生物机电职业技术学院教职工

代表大会实施办法》。

x

图 2 《湖南生物机电职业技术学院教职工代表大会实施办法》

8.6.1.3 制定《团员与学生代表大会提案制》
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根据《湖南生物机电职业技术学院学生代表大会章程》，共青团湖

南生物机电职业技术学院委员会在广泛征集学生意见、调查研究的基础

上，就学校的学生管理制度、校园文化建设、学生普遍关心的问题及关

系学校长远发展的问题，制订《湖南生物机电职业技术学院团员与学生

代表大会提案制》。

图 3 《湖南生物机电职业技术学院团员与学生代表大会提案例》

8.6.1.4 成立学校团员与学生代表大会提案督办机构
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图 4 《湖南生物搭建职业技术学院团员与学生代表大会提案督办机构》

8.6.2 完善党务校务公开制度，完善阳光服务平台的运行管理佐证材

料

佐证材料对应的建设任务点：“完善党务校务公开制度，完善阳光服

务平台的运行管理”，共计 2项。

8.6.2.1 制定《党务政务公开实施办法》

为推进学院依法治校和民主管理，加强学院党风廉政建设，密切党

群、干群关系，调动广大党员干部和师生员工的积极性，构建民主、开

放、规范的党务政务工作机制，根据《中国共产党章程》等文件精神，

结合学院实际，制定《党务政务公开实施办法》。
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图 5 《湖南生物机电职业技术学院党务政务公开实施办法》

8.6.2.2 制定《教育阳光服务网络平台建设管理工作实施意见》

根据《关于进一步加强全省教育阳光服务网络平台日常巡查与建设

整改工作的通知》等文件要求，学院结合实际，研究制定了《学院教育

阳光服务网络平台建设管理工作实施意见》，以期理顺机制，规范工作。

图 6 学校《教育阳光服务网络平台建设管理工作实施意见》
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8.6.3 健全完善教职工民主管理机制佐证材料

佐证材料对应的建设任务点：“进一步完善教职工民主管理和学生自

我管理全面发展的服务保障机制”，共计 2项。

我校根据《中华人民共和国宪法》《中华人民共和国工会法》《学

校教职工代表大会规定》《湖南省职工代表大会条例》等法律法规，制

订学校《教职工民主管理实施办法》《教职工申诉暂行规定》等教职工

民主管理机制。
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8.6.3.1 制定《教职工民主管理实施办法》

图 7 《湖南生物机电职业技术学院教职工民主管理实施办法》

8.6.3.2 修订《教职工申诉暂行规定》

图 8 《湖南生物机电职业技术学院教职工申诉暂行规定》
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8.6.4 完善学生自我管理全面发展的服务保障机制佐证材料

佐证材料对应的建设任务点：“进一步完善教职工民主管理和学生自

我管理全面发展的服务保障机制”，共计 1项。

为促进学生全面发展，学校党委会研究制定了《学生管理规定》《学

生校内申诉处理管理规定》《学生违纪处分规定》《武装工作管理办法》

《奖学金评定办法》《学生先进集体、先进个人评选办法》《“第二课堂

成绩单”管理制度》《学生宿舍管理办法》《学生校内勤工助学管理办法》

《辅导员（班主任）岗位津贴管理办法》《学生重大疾病（事故）救助

基金管理办法》《学生社团建设管理办法》《团员推优入党制度》《学

生会章程》《毕业生就业工作考核办法》《毕业生就业工作管理办法》

《体育运动管理办法》等制度，构建和完善了学生自我管理全面发展的

服务保障机制。
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图 9《学生管理规定》等制度收入《学校制度汇编》

8.6.5 充分利用现代信息化手段，形成师生知校情、参校政、议校事、

督校务的良好氛围佐证材料

佐证材料对应的建设任务点：“充分利用现代信息化手段，形成师生

知校情、参校政、议校事、督校务的良好氛围”，共计 2项。

学校坚持以人为本，充分发挥学院网站的第一门户作用，不断丰富

信息化手段，开设“阳光平台”、“教学考评”系统、“生机后勤”公众号、“湖

南生物机电职业技术学院”等网络平台，学校每年度信息公开报告在学校

信息公开网站及时向师生公开，对财务、人事、招生、奖助贷及评奖评

优等重点领域及时公开，形成师生知校情、参校政、议校事、督校务的

良好氛围，学校获得省政务公开政务服务优秀单位。
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8.6.5.1 不断丰富信息化平台，形成师生知校情、参校政、议校事、

督校务的良好氛围

（1）开设“阳光平台”

该平台是师生反映问题、提出意见的重要平台，集信息公开、办事

指南、政策咨询、投诉受理、舆情反映、群众建议等多功能于一体。

图 10 学校阳光服务网上大厅

图 11 阳光服务管理及监察系统
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图 12 阳光平台处理案例

（2）开通“教学考评”系统

通过该系统对教师教学水平和教学质量进行考核,加强对教学全过

程的监控,促进学校教学质量的稳步提高。

图 13 教学考评系统
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（3）开通“生机后勤智能报修”系统

图 14 生机后勤智能报修系统

（4）开设“湖南生物机电职业技术学院”公众号

公众号设“走进生机”、“便捷服务”、“招生就业”等三个栏目，定时推

送实时新闻，以便广大师生了解学院发展近况。
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图 15 “湖南生物机电职业技术学院”公众号

8.6.5.2 撰写学校信息公开报告并及时在学校信息公开专网上公布

根据《高等学校信息公开办法》（教育部 29号令）等文件要求，结

合学校信息公开情况实际，学校每年在“湖南生物机电职业技术学院信息

公开网”依申请公布信息公开报告。

图 16 湖南生物机电职业技术学院信息公开网
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网址：https://zwgk-zt-hnbemc-edu-cn/

8.6.6 建成民主管理和民主监督成效显著、有示范作用的高校佐证材

料

佐证材料对应的建设任务点：“建成民主管理和民主监督成效显著、

有示范作用的高校”，共计 4项。

学校高度重视民主管理与民主监督工作，建立健全教代会制度，推

进基层民主，成效显著、示范作用突出。学校入选全省教育系统 2022年

度网上政务公开政务服务工作优秀单位；学生自我管理工作成效突出，

当选湖南省学生联合会主席团团体，学生会执行主席多次在省学生联合

合作会作经验分享报告。

8.6.6.1 获得湖南省文明标兵校园

图 17 湖南省文明标兵校园
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8.6.6.2 获得全省教育系统网上政务公开政务服务工作优秀单位

学校入选“2022年度全省教育系统网上政务公开政务服务工作优秀

单位”。
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8.6.6.3 学生自我管理成效显著,多次在省学生联合会做经验分享

图 18 学生自我管理成效显著
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