附件 7
湖南生物机电职业技术学院
工作餐申请审批单

[bookmark: _GoBack]                                      年    月     日                      编号：

	申请部门
	
	经办人
	

	
事 由
	

	用餐对象与人数
	
	用餐标准 （元/人）
	

	用餐总金额
	

	就餐时间
	

	加班起止时间
	

	就餐地点
	

	部门负责人 审批意见
	

	分管（联系）院领导 审批意见
	


注：本表与相关票据一起作为报账依据。
 附用餐人员名单：

