附件1：
 湖南生物机电职业技术学院

 规范性文件制定（修订）审批表

(制定           (修订

	责任部门
	
	经办人
	
	报送时间
	

	文件名称
	

	修（制）订原因
	□ 政策法规调整   □ 学校发展需要   □ 部门职能变化 

□ 其他（请注明）：___________

	制定/修订说明
	（必要性、可行性、主要依据、主要内容、征求意见及采纳情况等，可另附页）

责任部门负责人签名：

	法律顾问

审查意见
	

	协作部门意见
	

	分管校领导

审核意见
	

	制度建设领导

小组审核意见
	

	校长办公会/

党委会审议
	□ 通过 □ 修改后通过 □ 不通过（意见：________________________）


注：1.起草部门提交本表时需同时提供以下材料：规范性文件草案、制定、修订说明文件（含修订依据、内容对比等）、征求意见的有关材料、其他需要说明的材料。

2.本表作为提交学校制度建设领导小组会议审核；学校党委会、校长办公会审定的依据。
