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	业务部门
	信息中心
	经办人及联系方式
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（并盖章）
	


	开户银行（明确到支行信息）
	
	银行账号
	

	验收时间
	
	到期时间
	

	合同全款
	
	保证金金额
	

	质保金/余款比例
	
	质保金/余款金额
	

	部门负责人意见
	使用正常，符合合同支付相关条款，同意支付质保金/余款/保证金。

	部门负责人
	

	计划财务处负责人审批意见
	


注：本表与合同复印件一起作为报账依据。

