附件2
学生岗位实习申请表
	学
生
情
况
	姓    名
	
	性别
	
	学    号
	

	
	二级学院
	
	专业
	
	班    级
	

	
	家庭住址
	
	联系电话
	

	
	家长签名
	

	实
习
单
位
情
况
	单位名称
	
	单位性质
	

	
	所属行业
	
	经营范围
	

	
	地    址
	
	邮    编
	

	
	单位实习指导教师姓名
	
	电  话
和E-Mail
	

	
	实习岗位描述
	

	实习起止时间
	20  年    月    日至20  年  月  日

	辅导员意见
	








	校内指导
教师意见
	






签字：             年   月   日

	二级学院意见
	





                  签字：             年   月   日


 注：1.本表经二级学院批准后，汇总学生信息的电子档报教务处。
2. 本表请附实习单位同意接收该学生岗位实习的公函及实习协议。


附件3
岗位实习教师日志（内用样表）
年  月  日                        星期
	实习学生情况记录

	与实习单位、家长联系情况



附件4

湖南生物机电职业技术学院
学生岗位实习鉴定表



二级学院：               

专    业：               

班    级：               

学    号:               

姓    名：               



湖南生物机电职业技术学院教务处制
	学生实习小结

	实习单位名称
	

	实习起止时间
	


	实习内容
	

	实
习
单
位
评
语
及
考
核
等
级
	出勤
	天
	病（事）假
	天
	缺勤
	天

	
	













考核等级：［ ］优秀［ ］良好［ ］合格［ ］不合格

      实习单位指导教师签名：
  实习单位（盖章）
              年     月     日

	指
导
教
师
意
见
及
考
核
等
级
	








[bookmark: _GoBack]
考核等级：［ ］优秀［ ］良好［ ］合格［ ］不合格
                     指导教师签名：
                 年   月   日





学生岗位实习鉴定表

	考核项目
	企业评定
	周记
	学校指导老师评定
	实习报告
	加分项

	等级
	
	
	
	
	

	折合分
	
	
	
	
	

	总分
	

	综合评定等级
	
	综合评定人签字：





20    年   月   日
	专业负责人签字：




20    年   月   日



注：1、折合分的计算：按优100分、良80分、合格60分、不合格40分乘以所占比例（企业评定50%、周记10%、学校指导教师评定20%、实习报告20%）。
2、综合评定等级的确定：总分大于等90分为优，大于等于75分为良，大于等于60分为合格，小于60分为不合格。


附件5
岗位实习材料登记清单
二级学院：                       填表时间：    年   月   日    
	指导教师姓名
	
	实习学生人数
	

	实习名称
	
	实习开支经费总额：
其中：差旅费：
学生费用：
指导教师补助：
其它：

	实习起止时间
	
	

	实习单位全称
	
	

	实习地点
	
	

	实习上交资料情况

	资料清单
	是否已交
	备注

	1、实习方案
	
	

	2、实习大纲
	
	

	3、实习单位简介
	
	

	4、实习协议
	
	

	5、学生实习信息一览表
	
	

	6、学生实习日志
	
	

	7、学生实习鉴定表
	
	

	8、学生实习报告
	
	

	9、指导教师实习工作日志
	
	

	10、指导教师实习工作总结
	
	

	11、学生实习成绩表
	
	

	12、优秀实习生推荐情况
	
	

	13、实习资料归档情况
	
	

	资料接收人签字
	
负责人签章:
日      期:




