附件１
[bookmark: OLE_LINK31]  因公临时出国（境）年度计划申报表
	
	填报时间：　　年　　月

	申报部门
	　

	计划出国（境）国家或地区
	　

	计划出国（境）时间和天数
	　

	是否申报下年度因公临时出国（境）预算　　　　是　　　　否

	　　　　下年度因公临时出国（境）预算　　　　　　元

	经费列支渠道
	　

	出国（境）目的、内容、人数：

	邀请函姓名、单位、职务、电话、传真、地址：

	活动安排（可附件）：

	申报部门意见：


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　签名（盖章）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	分管院领导意见：


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　签名（盖章）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　　日
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附件2：
湖南生物机电职业技术学院因公临时出国（境）人员审批表
	姓  名
	
	性别
	
	身份证号
	
	政治面貌
	

	所在部门
	
	职务职称
	
	联系电话
	

	邀请单位
	
	出国（境）时间
	   年   月   日至    年   月   日共计    天 

	前往国家
	
	途径国家（地区）
	

	出国（境）路线
	我国出境城市-国外入境城市-国外停留城市-国外出境城市-我国入境城市

	经费来源
	□派员单位承担 □组团单位承担 □外方承担 □双方承担
	经费预算
	           万元

	经费类型
	□因公临时出国经费   □项目经费（含科研经费、专项经费等）  □企业经费

项目名称及编号：                              负责人签字：

	出国（境）任务
	 □国际会议  □培训  □研修   □专项任务  □科技    □其他

	出国（境）目的
	

	审批单位意见

	所  在
部  门
	
签字：                 （盖章）
年   月   日
	项    目
归口管理部门
	签字                 （盖章）
年   月   日

	计  划
财务处
	
签字：                 （盖章）
                   年   月   日
	人事处
（副科级
以下）
	
签字：                 （盖章）
                  年   月   日

	组织部
[bookmark: OLE_LINK36]（副科级及
以上干部）
	
签字：                 （盖章）
           年   月   日
	科技处
	
签字：                 （盖章）
                 年   月   日

	校领导批示意见

	分管国际交流校领导：

签发人：           
       年    月    日

	校长：

签发人：           
        年    月    日

	校党委书记：

签发人：
         年    月    日


备注：同时提供出国（境）日期、停留期限及出国（境）国家或地区的合格邀请函等相关资料和申请报告
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