湖南生物机电职业技术学院
学 生 专 业 技 能 抽 查 标 准
（2025级农村新型经济组织管理专业）
一、考核目标
1.农村社会经济调查分析模块的考核目标
学生能设计一份完整的农村社会经济调查方案；能设计一份完整的调查问卷；能根据各种不同的农村社会经济问题或现象选择不同的调查方法对农村社会经济问题或现象开展调查活动；能对调查得到的数据资料进行整理和分析，在此基础上形成社会经济调查报告。
2.农村事务管理模块的考核目标学生掌握一定农村事务管理相关知识（政治政策、经济、法律、环境保护）；能够完成各类农村公务文书（农村行政类文书、农村讲话类文书、农村交际类文书、农村事务类文书、农村法律类文书、农村经济类文书）撰写；能够参与处理农村各类日常纠纷（农村邻里关系纠纷、农村土地征用纠纷、农村宅基地房屋纠纷、农村常见合同纠纷、农村劳动维权纠纷、农村金融借贷纠纷、农村婚姻家庭纠纷、农民人身权益纠纷、农村医疗事故纠纷、农村损害赔偿纠纷、农村行政法律纠纷）。
3.新型农业经营主体管理模块的考核目标学生掌握对专业大户、家庭农场、农民专业合作社、农业产业化龙头企业等新型农业经营主体的已颁布实施的政府扶持政策和财税优惠政策，能按规范性程序文件和具体操作程序设立各种新型农业经营主体；能编制新型农业经营主体生产经营计划并决策；能进行新型农业经营主体的生产经营核算与财务管理；能完成新型农业经营主体的生产管理（土地流转、雇工、农业生产过程组织、农产品质量安全等）、经营管理（农产品营销、农产品国际贸易）等
4.农产品销售模块的考核目标
学生掌握农产品销售的方法和基本技巧，能够根据农产品特点和市场环境，运用合理的营销策略；能够开展农产品线下线上销售活动，能够完成农产品贸易活动；能够分析农产品物流领域中的实际问题，控制农产品的运输成本。

5.农业项目投资评估模块的考核目标学生能对农业项目投资进行财务评价；能对农业项目进行国民经济评价；能对农业项目进行社会和环境影响评价；能对农业项目进行不确定性分析；能撰写农业投资项目可行性研究报告。
二、考核内容
（一）专业基本技能
农村社会经济调查分析模块(必选模块）
农村社会经济调查分析模块分为设计农村社会经济调查方案；设计调查问卷；正确选择不同的调查方法、对农村社会经济问题或现象开展调查活动；整理和分析农村社会经济调查数据且形成调查报告4个典型的工作任务。主要用来检验农村经营管理专业的学生是否掌握了农村经营管理中社会经济现象调研技能和素养。
农村社会经济调查分析模块采用上机操作的形式，每套试卷涵盖4个典型工作任务，总分100分，其中作品90分，职业素养10分，测试时间为120分钟。
1.设计农村社会经济调查方案
 （1）技能要求
   ①熟练掌握农村社会经济调查方案的格式和形式；
   ②熟练编写或补充一份完整的农村社会经济调查方案。
（2）素养要求
   ①认真、细致、完整、排版工整；
   ②熟悉与与农村经济相关的法律和法规；
   ③具备一定的逻辑思维能力
2.设计调查问卷
（1）技能要求
   ①熟练掌握问卷调查中问卷设计的格式和形式；
   ②熟练设计或者修改一份问卷。
（2）素养要求
   ①认真、细致、完整、排版工整；
   ②熟悉与农村经济相关的法律和法规；
   ③具备一定的逻辑思维能力
3.正确选择不同的调查方法对农村社会经济问题或现象开展调查活动
（1）技能要求
   ①熟知农村社会经济调查中的各种调查方法；
   ②熟练各种调查方法的运用。
（2）素养要求
   ①认真、细致、完整、排版工整；
   ②熟悉与农村经济相关的法律和法规；
   ③具备一定的逻辑思维能力
4.整理和分析农村社会经济调查数据，形成调查报告
（1）技能要求
   ①熟练掌握EXCEL对调查数据资料的整理；
   ②熟练编写或者补充一份完整的农村社会经济调查报告。
（2）素养要求
   ①认真、细致、完整、排版工整；
   ②熟悉与农村经济相关的法律和法规；
   ③思维缜密，有逻辑。
岗位核心技能
农村事务管理模块(必选模块）
农村事务管理模块分为农村事务管理相关知识应用、农村公务文书撰写、农村各类日常纠纷处理3个典型的工作任务。考查农村经营管理专业学生是否掌握农村事务管理相关技能和素养。
农村事务管理模块采用上机操作的形式，每套试卷涵盖3个典型工作任务，总分100分，其中作品80分，职业素养20分，测试时间为120分钟。
1. 农村事务管理相关知识应用
 （1）技能要求
   ①熟练掌握农村事务管理相关知识（政治政策、经济、法律、环境保护）；
   ②熟练运用农村事务管理相关知识从事农村管理活动。
（2）素养要求
   ①认真、细致、完整、排版工整；
   ②熟悉相关政策、法律法规；
   ③逻辑严密，条理清楚。
2. 农村公务文书撰写
（1）技能要求
   ①熟练掌握各类农村公务文书（农村行政类文书、农村讲话类文书、农村交际类文书、农村事务类文书、农村法律类文书、农村经济类文书）的格式和要求；
   ②熟练撰写或者修改一份农村公务文书。
（2）素养要求
   ①认真、细致、完整、排版工整；
   ②熟悉相关政策、法律法规；
   ③逻辑严密，条理清楚，格式正确。
3. 农村各类日常纠纷处理
（1）技能要求
   ①熟知农村各类日常纠纷（农村邻里关系纠纷、农村土地征用纠纷、农村宅基地房屋纠纷、农村常见合同纠纷、农村劳动维权纠纷、农村金融借贷纠纷、农村婚姻家庭纠纷、农民人身权益纠纷、农村医疗事故纠纷、农村损害赔偿纠纷、农村行政法律纠纷）处理方法；
   ②熟练各类纠纷处理方法的运用。
（2）素养要求
   ①认真、细致、完整；
   ②熟悉相关政策、法律法规；
   ③逻辑严密，条理清楚，格式正确。
新型农业经营主体管理模块(必选模块）
新型农业经营主体管理模块分为设立各种新型农业经营主体、编制新型农业经营主体生产经营计划并决策、进行生产经营核算与财务管理、新型农业经营主体的生产经营管理4个典型的工作任务。考查农村经营管理专业学生是否掌握新型农业经营主体管理的相关技能和素养。
新型农业经营主体管理模块采用上机操作的形式，每套试卷涵盖4个典型工作任务，总分100分，其中作品80分，职业素养20分，测试时间为120分钟。
1. 设立各种新型农业经营主体
 （1）技能要求
   ①掌握对新型农业经营主体的已颁布实施的政府扶持政策和财税优惠政策；
   ②设立新型农业经营主体的规范性程序文件和具体操作程序。
（2）素养要求
   ①认真、细致、完整、排版工整；
   ②熟悉相关政策、法律法规；
   ③逻辑严密，条理清楚。
2. 编制新型农业经营主体生产经营计划并决策
（1）技能要求
   ①熟练掌握各类农业信息的搜集、懂得生产经营市场预测的方法；
   ②掌握生产经营决策内容、程序、方法等。
（2）素养要求
   ①认真、细致、完整、排版工整；
   ②熟悉相关政策、法律法规；
   ③逻辑严密，条理清楚，格式正确。
3. 生产经营核算与财务管理
（1）技能要求
   ①熟知新型农业经营主体生产经营成本费用管理；
   ②熟练新型农业经营主体生产经营核算与分析、资产管理等财务管理知识。
（2）素养要求
   ①认真、细致、完整；
   ②熟悉相关政策、法律法规；
   ③逻辑严密，条理清楚，格式正确。
4. 新型农业经营主体的生产经营管理
（1）技能要求
   ①掌握农村土地流转的知识；撰写土地流转合同
   ②掌握雇工的雇佣和培训
③掌握农业生产过程组织、农产品质量安全的知识
④掌握农产品的营销（价格、渠道、促销）
⑤掌握农产品国际贸易的要求与条件及操作流程。
（2）素养要求
   ①认真、细致、完整；
   ②熟悉相关政策、法律法规；
   ③逻辑严密，条理清楚，格式正确。
农产品销售模块(任选模块）
农产品销售模块分为农产品营销；农产品电商；农产品贸易、农产品物流4个典型的工作任务。主要用来检验农村经营管理专业的学生是否掌握了农产品销售的基本技能和方法。
农产品销售模块采用上机操作的形式，每套试卷涵盖4个典型工作任务，总分100分，其中作品90分，职业素养10分，测试时间为120分钟。
1.农产品营销
 （1）技能要求
   ①能够对农产品市场营销环境进行分析（宏观环境和微观环境）；
②能够根据农产品特点和市场环境运用不同营销策略（市场策略、产品策略、价格策略、销售渠道策略及促销策略）；
（2）素养要求
   ①市场经济意识；
   ②团队合作精神；
   ③合法经营、诚信经营。
2.农产品电商
（1）技能要求
   ①能够设计农产品网络销售详情页；
   ②能够运用农产品电子商务知识完成农产品网络平台销售活动。
（2）素养要求
   ①市场经济意识；
   ②团队合作精神；
   ③合法经营、诚信经营。
3.农产品贸易
（1）技能要求
①会拟定农产品的国内采购合同和外销合同；
②能够运用农产品进出口业务流程完成农产品贸易活动。
（2）素养要求
  ①市场经济意识；
  ②团队合作精神；
  ③合法经营、诚信经营。
4.农产品物流
（1）技能要求
   ①能够运用农产品物流的原理和方法的分析农产品物流领域中的实际问题；
   ②能够运用农产品物流的理论知识控制农产品物流的运输成本。
（2）素养要求
   ①树立农产品物流管理理念；
   ②团队合作精神；
   ③合法经营、诚信经营。
跨岗位综合技能
农业项目投资评估模块(任选模块）
农业项目投资评估模块分为对农业项目投资进行财务评价、对农业项目进行国民经济评价、对农业项目进行社会和环境影响评价、对农业项目进行不确定性分析、撰写农业投资项目可行性研究报告5个典型的工作任务。主要用来检验农村经营管理专业的学生是否掌握了对农业项目投资评估分析技能和素养。
农业项目投资评估模块采用上机操作的形式，每套试卷涵盖5个典型工作任务，总分100分，其中作品90分，职业素养10分，测试时间为120分钟。
1.对农业项目投资进行财务评价
 （1）技能要求
   ①熟练编制财务分析中的财务现金流量表；
   ②熟练编制财务分析中的资产负债表；
③熟练掌握农业项目财务可行性评价方法。
（2）素养要求
   ①认真、细致、完整、排版工整；
   ②熟悉与财经相关的法律和法规；
   ③具备一定的逻辑思维能力
2.对农业项目进行国民经济评价
（1）技能要求
    ①熟练编制农业项目投资经济费用流量表；
   ②熟练分析农业项目投资经济费用流量表；
③熟练掌握农业项目经济可行性评价方法。
（2）素养要求
   ①认真、细致、完整、排版工整；
   ②熟悉与财经相关的法律和法规；
   ③具备一定的逻辑思维能力
3.对农业项目进行社会和环境影响评价
（1）技能要求
    ①熟练编制农业项目投资的社会评价指标和方法；
   ②熟练分析农业项目投资的环境评价指标和方法；
③熟练掌握农业项目投资的综合评价内容及方法。
（2）素养要求
   ①认真、细致、完整、排版工整；
   ②熟悉与财经相关的法律和法规；
   ③具备一定的逻辑思维能力
4.对农业项目进行不确定性分析
（1）技能要求
   ①熟练农业项目投资的盈亏平衡分析方法；
   ②熟练分析农业项目投资的敏感性分析方法；
③熟练掌握农业项目投资的概率分析方法。
（2）素养要求
   ①认真、细致、完整、排版工整；
   ②熟悉与财经相关的法律和法规；
   ③具备一定的逻辑思维能力
5.撰写农业投资项目可行性研究报告
（1）技能要求
   ①熟练农业投资项目可行性研究报告的格式和内容；
   ②熟练编写或者补充一份完整的农业项目可行性分析报告。
（2）素养要求
   ①认真、细致、完整、排版工整；
   ②熟悉与财经相关的法律和法规；
   ③思维缜密，有逻辑。
三、评价标准
各模块的评价包括职业素养与作品2个方面，总分为100分。其中，职业素养占该模块的10%，作品占该模块的90%。职业素养和作品按比重计算总评成绩，总成绩60分及以上评定为合格。各模块评价标准见下表。
	序号
	类型
	模块
	项目
	评价要点
	不合格要点

	1
	专业基本技能
	农村社会经济调查分析
	设计农村社会经济调查方案
	文档排版规范、整齐、清晰、有条理；
农村社会经济调查方案格式正确；
农村社会经济调查内容正确。
	文档排版规范、整齐、清晰、有条理；
农村社会经济调查方案格式不正确；
农村社会经济调查内容不正确。

	
	
	
	设计调查问卷
	文档排版规范、整齐、清晰、有条理；
调查问卷格式正确；
调查问卷内容正确。
	调查问卷格式不正确；
调查问卷内容不正确。

	
	
	
	进行调研活动
	文档排版规范、整齐、清晰、有条理；
根据不同的调研内容选择不同的调研方法；

调查得到的数据完整；
正确选用计量单位。
	文档排版规范、整齐、清晰、有条理；
不能根据不同的调研内容选择不同的调研方法；

调查得到的数据不完整；
不会正确选用计量单位。

	
	
	
	整理和分析农村社会经济调查数据，形成调查报告
	文档排版规范、整齐、清晰、有条理；
列出整理数据的过程；
列明数据分析的过程；；
调研报告准确、能准确分析农村社会经济现象的发展规律。
	文档排版规范、整齐、清晰、有条理；
列出整理数据的过程不完整；
列明数据分析的过程不完整；
调研报告不准确、不能准确分析农村社会经济现象的发展规律。

	2
	岗位核心技能
	农村事务管理
	农村事务管理相关知识应用
	文档排版规范、整齐、清晰、有条理；
相关知识（政治政策、经济、法律、环境保护）理解运用正确；

	文档排版欠规范、不整齐、欠清晰、条理性差；
相关知识（政治政策、经济、法律、环境保护）理解运用不正确；
出现了有违背法律法规或公序良俗的内容。

	
	
	
	农村公务文书撰写
	文档排版规范、整齐、清晰、有条理；
公务文书格式正确；
公务文书内容正确。
	文档排版欠规范、不整齐、欠清晰、条理性差；
公务文书格式错误；
公务文书内容不正确或出现了有违背法律法规或公序良俗的内容。

	
	
	
	农村各类日常纠纷处理
	文档排版规范、整齐、清晰、有条理；
根据不同的纠纷选择不同的处理方法；

正确使用相关法律法规或公序良俗；
纠纷处理程序合理，条理清晰。
	文档排版欠规范、不整齐、欠清晰、条理性差；
处理方法选择错误；

法律法规使用错误或公序良俗引用不当；
纠纷处理程序不合理，条理欠清晰。

	3
	岗位核心技能
	农产品销售
	农产品营销
	农产品营销环境的分析准确、到位；
农产品营销策略运用恰当；
具有一定的市场经济意识。
	农产品营销环境的分析不准确、不到位；
农产品营销策略运用不恰当；
没有市场经济意识。

	
	
	
	农产品电商
	产品详情设计标题醒目、卖点新颖、定价合理；
产品目标人群定位基本准确；
农产品网络销售程序熟悉。
	宝贝详情设计标题不醒目、卖点不新颖、定价不合理；
产品目标人群定位不准确；
农产品网络销售程序不熟悉。

	
	
	
	农产品贸易
	合同排版规范、整齐、清晰、有条理；
合同格式正确、要素齐全；用；
熟悉农产品进出口的业务流程
	合同排版不规范、不整齐、不清晰、没有条理；
合同格式不正确、不要素齐全；
农产品进出口的业务流程不熟悉

	
	
	
	农产品物流
	分析问题观点明确、论述充分、有理；
有物流成本控制意识、安全规范意识。
	分析问题观点不明确、论述不充分；
没有物流成本控制意识、安全规范意识。

	4
	跨岗位综合技能
	
	设立各种新型农业经营主体
	熟悉设立新型农业经营主体的政府扶持政策和财税优惠政策；

按程序设立新型农业经营主体
	不熟悉政府扶持政策和财税优惠政策；

设立新型农业经营主体程序错误

	
	
	
	编制生产经营计划并决策
	获取农产品市场信息并调查；

农产品市场预测；

编制新型农业经营主体计划并决策
	不能有效获得农产品市场信息；

农产品预测的方法、结果错误；

计划编制和决策不熟悉

	
	
	
	新型农业经营主体的生产经营核算与资产管理
	熟知新型农业经营主体生产经营成本费用管理；

能核算新型农业经营主体收益；

熟知新型农业经营主体生产经营核算与分析、资产管理等财务管理知识，能熟知各种财务报表
	新型农业经营主体生产经营成本费用的项目或内容不熟悉；

不能核算新型农业经营主体收益；

不懂资产管理、财务报表；



	
	
	
	新型农业经营主体的生产经营管理
	熟悉各种形式的土地流转合同；

熟悉雇工的雇佣和培训；

熟知农业生产过程组织；

熟悉农产品质量安全的知识；

制定农产品的营销策略（价格、渠道、促销）；

农产品国际贸易的要求与条件及操作流程
	土地流转合同不熟悉；

不熟悉雇工的雇佣和培训；

不熟知农业生产过程组织；

不熟悉农产品质量安全的知识；

不能制定农产品的价格、渠道、促销策略；

农产品国际贸易操作流程不熟悉

	5
	跨岗位综合技能
	农业项目投资评估
	对农业项目进行财务评价
	文档排版规范、整齐、清晰、有条理；
选用的评价指标正确；

分析过程清晰；
计量单位选用正确；
保留两位小数；
下结论客观、准确。
	文档排版规范、整齐、清晰、有条理；
选用的评价指标不正确；

分析过程不清晰；
计量单位选用不正确；
没有保留两位小数；
下结论不客观、不准确。

	
	
	
	对农业项目进行国民经济评价
	文档排版规范、整齐、清晰、有条理；
选用的评价指标正确；

分析过程清晰；
计量单位选用正确；
保留两位小数；
下结论客观、准确。
	文档排版规范、整齐、清晰、有条理；
选用的评价指标不正确；

分析过程不清晰；
计量单位选用不正确；
没有保留两位小数；
下结论不客观、不准确。

	
	
	
	对农业项目进行社会和环境影响评价
	文档排版规范、整齐、清晰、有条理；
选用的评价指标正确；

分析过程清晰；
计量单位选用正确；
保留两位小数；
下结论客观、准确。
	文档排版规范、整齐、清晰、有条理；
选用的评价指标不正确；

分析过程不清晰；
计量单位选用不正确；
没有保留两位小数；
下结论不客观、不准确。

	
	
	
	对农业项目进行不确定性分析
	文档排版规范、整齐、清晰、有条理；
选用的评价指标正确；

分析过程清晰；
计量单位选用正确；
保留两位小数；
下结论客观、准确。
	文档排版规范、整齐、清晰、有条理；
选用的评价指标不正确；

分析过程不清晰；
计量单位选用不正确；
没有保留两位小数；
下结论不客观、不准确。

	
	
	
	撰写农业投资项目可行性研究报告
	文档排版规范、整齐、清晰、有条理；
研究报告格式正确；

研究报告内容准确。
	文档排版规范、整齐、清晰、有条理；
研究报告格式不正确；

研究报告内容不准确。


四、考核方式
本专业技能考核为现场操作考核，成绩评定采用过程考核与结果考核相结合。具体方式如下：
1．学校参考模块选取：采用“3+1”的模块选考方式进行，即农村社会经济调查及分析技能、农村事务管理技能、新型农业经营主体管理技能模块为必考模块，此外，各学校根据专业特色在农产品销售技能、农业项目投资评估技能模块中任选1个模块。
2.学生参考模块确定：参考学生以学校为单位按规定比例随机抽取考试模块，每个学校的学生参加各个模块的比例为农村社会经济调查及分析技能模块、农村事务管理技能模块、新型农业经营主体管理技能模块、农产品销售技能模块（或农业项目投资评估技能模块）3：3：3：1。如：一所学校参加考核的学生人数为10人，其中参加农村社会经济调查及分析技能模块的为3人，参加农村事务管理技能模块的学生为3人，参加新型农业经营主体管理技能模块的学生为3人，参加农产品销售技能模块（或农业项目投资评估技能模块）的学生为1人。则各模块考生人数按四舍五入计算。
3.试题抽取方式：学生在相应模块题库中随机抽取1套试题进行考核。
4.答题及提交要求：所有的模块（农村社会经济调查及分析技能模块、农村事务管理技能模块、新型农业经营主体管理技能模块、农产品销售技能模块或者农业项目投资评估技能模块）一律在电脑上使用WORD2010进行答题，答案文档以考生本人身份证号最后4位+考生姓名保存在电脑F盘。
五、附录

1.相关法律、司法解释（摘录）
《中华人民共和国农村土地承包法》（2018年修订）

《中华人民共和国农业法》
　　《中华人民共和国村民委员会组织法》
　　《中华人民共和国乡镇企业法》
　　《中华人民共和国土地管理法》
    2.相关行政法规（摘录）
《农民承担费用和劳务管理条例》
　　《中华人民共和国乡村集体所有制企业条例》
　　《农村五保供养工作条例》
　　《基本农田保护条例》
《中华人民共和国耕地占用税暂行条例》
　　《中华人民共和国森林法实施条例》
　　《农作物种子生产经营许可证管理办法》
　　《农作物种子标签管理办法》
　　《主要农作物品种审定办法》
　　《农作物商品种子加工包装规定》
　　《主要农作物范围规定》
